1. ¢ CUALES SON LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE LA CARTILLA MILITAR?

Se le hace mencién de los requisitos verbalmente o por escrito si, asi lo requiere el solicitante,
ademas de especificar las caracteristicas de las fotografias y el tiempo que estara abierta la
convocatoria para realizar el mencionado tramite, asi como una breve explicacién del
procedimiento a seguir después de haberla tramitado (recepcién y liberacion).

2. ¢REQUISITOS DE LAS CONSTANCIAS MUNICIPALES Y COSTOS?
CONSTANCIA DE VECINDAD
o COPIA DE INE

J COPIA DE RECIBO DE AGUA POTABLE, EN CASO DE QUE EL DOMICILIO ACTUAL DEL
SOLICITANTE NO SEA EL MISMO QUE APARECE EN SU INE.

J COSTO $39.00
CONSTANCIA DE INGRESOS
. COPIA DE INE

J COPIA DEL RECIBO DE AGUA POTABLE, EN CASO DE QUE EL DOMICILIO ACTUAL DEL
SOLICITANTE NO SEA EL MISMO QUE APARECE EN SU INE

. COSTO $39.00

MODO HONESTO

. COPIA DE INE

. COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO

. 2 FOTOS TAMANO INFANTIL, EN CASO DE QUE LA REQUIERA EL SOLICITANTE CON
FOTOGRAFIA.

. COSTO $39.00

CERTIFICACION DE MUNICIPIO

. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO
. COPIA DE INE O ALGUNA IDENTIFICACION OFICIAL
. COSTO $42.00

IDENTIDAD MAYOR DE EDAD
o COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO
o 2 FOTOS TAMANO INFANTIL

o COPIA DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIBO DE AGUA POTABLE).



J COPIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA (CUALQUIERA NO IMPORTA SI ESTA
VENCIDA).

. COSTO $41.00

IDENTIDAD MENOR DE EDAD

o COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO

o 2 FOTOS TAMANO INFANTIL

J COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIBO DE AGUA POTABLE).

J COPIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA (CUALQUIERA CERTIFICADO ESCOLAR
ENTRE OTRO).

J COPIA DE INE DE PAPA O MAMA (DEBE ESTAR PRESENTE PARA FIRMAR).

. COSTO $41.00

IDENTIDAD PARA PERSONAS QUE RADICAN EN E.U.

. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO

. 2 FOTOS TAMANO INFANTIL O PASAPORTE (segun lo requiera el solicitante).

. DOMICILIO ACTUAL EN E.U. Y DESDE CUANTO TIEMPO RADICA EN LA UNION
AMERICANA.

. SABER SU ESTADO CIVIL.

. COPIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA (NO IMPORTA SI ESTA VENCIDA).

. 2 COPIAS DE LA INE, DE DOS TESTIGOS QUE CONOZCAN AL INTERESADO. (DEBEN

ESTAR PRESENTES PARA FIRMAR). (Ya que se expide a solicitud de los testigos).
. COSTO $41.00
CONSTANCIA DE ORIGEN

. COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O FE DE BAUTISMO. (Este tramite unicamente se
expide a personas nacidas dentro del Municipio).

. COPIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA (NO IMPORTA SI ESTA VENCIDA).

. 2 FOTOS TAMARNO INFANTIL, EN CASO DE QUE LA REQUIERA EL SOLICITANTE CON
FOTOGRAFIA.

. COSTO $41.00

CONSTANCIA DE ORIGEN Y VECINDAD
o COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO O FE DE BAUTISMO.

J COPIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA (NO IMPORTA SI ESTA VENCIDA).



. 2 FOTOS TAMANO INFANTIL EN CASO DE QUE LA REQUIERA EL SOLICITANTE CON

FOTOGRAFIA.
. COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIBO DE AGUA POTABLE).
. COSTO $41.00
BUENA CONDUCTA
. COPIA DE LA INE
. COPIA DE RECIBO DE AGUA POTABLE, EN CASO DE QUE EL DOMICILIO ACTUAL DEL

SOLICITANTE NO SEA EL MISMO QUE APARECE EN SU INE.
. COSTO $41.00
ALTA DE GANADERA
J ORIGINAL DEL OFICIO EXPEDIDO POR A.S.G.L.
. COSTO $204.00
REFRENDO ANUAL DE PATENTES Vo. BUENO
J ORIGINAL DE PATENTE EXPEDIDA POR A.S.G.L.
. COSTO $83.00

CONSTANCIA DE POSESION DE PREDIO

. COPIA DE LA INE

. COPIA DE RECIBO DE AGUA POTABLE, EN CASO DE QUE EL DOMICILIO ACTUAL DEL
SOLICITANTE NO SEA EL MISMO QUE APARECE EN SU INE.

. DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD A NOMBRE DEL INTERESADO.

. COSTO $ 39.00

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA ECONOMICA

L COPIA DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA DEL DEPENDIENTE Y SOLICITANTE EN
CASO DE QUE EL DEPENDIENTE SEA MENOR DE EDAD APLICA COPIA DEL ACTA DE
NACIMIENTO.

L 2 FOTOS TAMANO INFANTIL DEL DEPENDIENTE, EN CASO DE QUE LA REQUIERA EL
SOLICITANTE CON FOTOGRAFIA.

o COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (RECIBO DE AGUA POTABLE).

o COSTO $26.00

3. ¢COMO TENER AUDIENCIA CON EL SECRETARIO MUNICIPAL?



Se le pide de manera verbal al interesado proporcionar su nombre, domicilio de residencia 'y
asunto por el cual solicita audiencia, asi mismo se registra en una libreta de anotaciones y en el
orden de su llegada las personas van pasando.



